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1. Общие положения 

 

1.1. Сектор дополнительного профессионального образования (ДПО) 

создан на основании Приказа № 68 от 01.09.2015 г. 

1.2. Сектор дополнительного профессионального образования входит 

в состав учебного отдела и организует работу подразделения в тесной инте-

грации с кафедрами института. 

1.3. В своей деятельности сектор ДПО руководствуется Законом «Об 

образовании в Российской Федерации», Типовым положением об образова-

тельном учреждении высшего профессионального образования (высшем 

учебном заведении) РФ, Уставом Федерального государственного бюджет-

ного образовательного учреждения высшего профессионального образова-

ния «Оренбургский государственный университет», Положением об Орском 

гуманитарно-технологическом институте (филиале) ОГУ, решениями Уче-

ного совета института, организационно-распорядительными документами 

администрации института и иными нормативно-правовыми актами Мино-

брнауки России.  

1.4. Право на реализацию образовательных программ дополнительно-

го профессионального образования сектор ДПО получает с момента выдачи 

лицензии на соответствующие специальности, направления подготовки и 

уровни образования. 



1.5. Право на организацию работы подготовительных курсов сектор 

ДПО получил в соответствии с приказом Орского гуманитарно-

технологического института (филиала) ОГУ от 09.10.2014 «О подготови-

тельных курсах» и лицензией на право ведения образовательной деятельно-

сти Орского гуманитарно-технологического института (филиала) ОГУ. 

1.6. Содержание и регламентацию работы сектора ДПО определяют 

годовые планы работы учебно-воспитательной, научно-исследовательской и 

научно-методической деятельности института, годовые и перспективные 

планы сектора ДПО. 

1.7. Сектор ДПО имеет печать со своим наименованием. 

 

2. Основные задачи 

 

2.1. Координация деятельности кафедр по разработке и внедрению 

научно-методического сопровождения образовательного процесса (разра-

ботка программ, научное консультирование выпускников курсов при подго-

товке выпускной работы). 

2.2. Удовлетворение потребностей специалистов в получении знаний 

о новейших достижениях в соответствующих областях науки и техники, пе-

редовом отечественном и зарубежном опыте через реализацию авторских и 

инновационных программ, разработанных научно-педагогическими работ-

никами кафедр института. 

2.3. Организация и проведение переподготовки и повышения квали-

фикации специалистов предприятий (объединений), организаций и учре-

ждений, государственных служащих, высвобождаемых работников, незаня-

того населения по программам, подготовленным специалистами выпуска-

ющих кафедр с учетом специфики профессиональной подготовки. 

2.4. Обеспечение условий для граждан с целью поступления в вузы 

страны, создание условий для высокоэффективного обучения слушателей на 

основе постоянного совершенствования качества учебного процесса, внед-

рения инновационных методик обучения в целях обеспечения равных прав 

граждан при поступлении в вузы. 

2.6. Участие в реализации результатов интеллектуальной деятельно-

сти, в том числе через организацию семинаров, выставок авторских разра-

боток (учебные пособия, методические разработки, дидактические материа-

лы для слушателей курсов). 

 

3. Функции 

 

3.1. Осуществляет: 

– организацию работы кафедр по написанию программ для курсов по-

вышения квалификации и переподготовки кадров, которые являются ре-

зультатом научно-методической деятельности преподавателя по соответ-

ствующему направлению: педагогическое образование, экономика, инже-

нерная подготовка кадров; 



– реализацию образовательно-профессиональных программ, а также 

организует проведение подготовительных курсов совместно с кафедрами 

института; 

– повышение квалификации преподавателей и сотрудников института, 

работников образовательных учреждений с целью обновления теоретиче-

ских и практических знаний в соответствии с требованиями государствен-

ных образовательных стандартов с привлечением специалистов соответ-

ствующих кафедр Орского гуманитарно-технологического института (фи-

лиала) ОГУ и ОГУ; 

– профессиональную переподготовку специалистов, целью которой 

является получение специалистами дополнительных профессиональных 

компетенций, знаний, умений и навыков по образовательным программам, 

предусматривающим изучение отдельных дисциплин, разделов науки, тех-

ники и технологии, необходимых для выполнения нового вида профессио-

нальной деятельности;  

– переподготовку специалистов на базе имеющегося высшего образо-

вания, которая осуществляется с целью получения новой специальности или 

квалификации; 

– организацию и контроль учебного процесса слушателей с целью по-

вышения эффективности и качества их подготовки.  

 

4. Структура сектора дополнительного профессионального обра-

зования 

 

4.1. С целью реализации дополнительных образовательных программ 

привлекаются специалисты соответствующих кафедр Орского гуманитарно-

технологического института (филиала) ОГУ и Оренбургского государствен-

ного университета. 

 

5. Руководство сектором дополнительного профессионального об-

разования 

 

5.1. Руководство деятельностью сектора дополнительного профессио-

нального образования осуществляет заведующий сектором. Сектор допол-

нительного профессионального образования возглавляет заведующий сек-

тором, назначаемый приказом ректора института. 

5.2. Работу сектора курирует первый проректор. 

 

6. Взаимоотношения 

 

6.1. Сектор дополнительного профессионального образования взаи-

модействует со всеми структурными подразделениями Института по вопро-

сам организации учебного процесса в условиях использования вычисли-

тельной и организационной техники, разработки и внедрения мероприятий, 



связанных с четкой организацией учебного процесса, направленной на по-

вышение качества подготовки слушателей. 

6.2. С юридическим отделом – по правовым вопросам. 

6.3. С отделом информационных систем и прикладного программного 

обеспечения, с издательством – по вопросам обеспечения учебного процес-

са необходимыми бланками, организации и контроля за учебным процессом 

с применением современного программного обеспечения. 

6.4. С отделом по охране труда и пожарной безопасности – по вопро-

сам труда и пожарной безопасности. 

  

7. Имущество и средства сектора дополнительного профессио-

нального образования 

 

7.1. Все имущество и средства сектора дополнительного профессио-

нального образования учитываются на балансе института. 

7.2. Финансирование деятельности сектора дополнительного профес-

сионального образования осуществляется в смешанной форме в установ-

ленном законодательством порядке за счет: 

- средств, получаемых от осуществления платной образовательной де-

ятельности, предусмотренной законодательством РФ; 

 - других источников, предусмотренных законодательством. 

7.3. За сектором дополнительного профессионального образования, 

в целях организации образовательной деятельности, закрепляются помеще-

ния, компьютеры, сетевое оборудование и оргтехника, средства связи и те-

лекоммуникации. 

7.4. Стоимость обучения на подготовительных курсах, программах 

переподготовки и повышения квалификации устанавливается ежегодно на 

основе калькуляции отделы бухгалтерии Орского гуманитарно-

технологического института (филиала) ОГУ и утверждается приказом ректо-

ра. 

7.4.1. В соответствии с ч.1 ст.6 Федерального закона от 21 декабря 

1996 г. № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», дети-сироты и 

дети, оставшиеся без попечения родителей, получившие среднее общее об-

разование, имеют право на обучение на подготовительных отделениях обра-

зовательных организаций высшего образования за счет средств соответ-

ствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации. 

7.4.2.В случае прекращения слушателем посещения занятий по ува-

жительной причине институт по письменному заявлению слушателя или его 

законного представителя возвращает часть суммы, оплаченной за обучение 

на курсах, за вычетом фактически понесенных расходов (ст. 782 Граждан-

ского кодекса РФ). 

7.5. По итогам реализации программ повышения квалификации и пе-

реподготовки Институт имеет право учитывать поступившие средства в от-



чете по научной работе как результат научно-методической деятельности в 

объеме до 70 %. 

7.6. Неиспользование в текущем году остатки средств используются в 

следующем финансовом году или могут быть перечислены на развитие ма-

териальной базы сектора ДПО. 

7.7. Оплата преподавателей, привлекаемых к работе на курсах, осу-

ществляется за фактически отработанное время в соответствии со ставками 

почасовой оплаты труда, установленными на основе калькуляции отдела 

бухгалтерии Орского гуманитарно-технологического института (филиала) 

ОГУ и утвержденными приказом ректора. 

     

8. Контроль и проверка деятельности сектора ДПО 

 

8.1. Контроль и проверка деятельности сектора осуществляется в по-

рядке, установленном действующими нормативными актами. 

 

9. Реорганизация и ликвидация сектора ДПО 

 

9.1. Прекращение деятельности сектора ДПО осуществляется путем 

его ликвидации или реорганизации. 

9.2. Сектор ДПО реорганизуется или ликвидируется приказом ректора 

института на основании соответствующего решения Ученого совета институ-

та. 

9.3. При реорганизации сектора ДПО имеющиеся документы по ос-

новной деятельности должны быть своевременно переданы на хранение 

правопреемнику, а при ликвидации – в архив института. 

 

10. Порядок утверждения и изменения настоящего Положения 

 

10.1. Настоящее Положение рассматривается на заседании Ученого 

совета и утверждается ректором института. 

10.2. Сектор ДПО может вносить в данное Положение изменения и 

дополнения. 

10.3. Изменения и дополнения к настоящему Положению рассматри-

ваются на Ученом совете института и утверждаются ректором. 

 

Местонахождение сектора ДПО: г. Орск, пр. Мира, 15А, ауд. 1-114, 1-

118, тел. 8 (3537) 23-63-38, 8 (3537) 23-56-78 

 

 

Заведующий сектором ДПО  Н. Д. Яцук 

 

 

  



 

Согласовано:  

 

  

Первый проректор                                                                       Г. П. Шолохова 

 

Проректор по научной работе                           

 

 Н. Е. Ерофеева 

Начальник учебного отдела                                       

 

Начальник юридического отдела                                              

 Л. В. Мясникова 

 

В. Н. Катанова 

 

Главный бухгалтер                                                                      Т. Н. Сидоренко 

 

Начальник ОК                                                                            З. Д. Кротова 

 

 

 

С положением о секторе ДПО ознакомлены: 

 

__________________________   

__________________________   

__________________________   
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И З М Е Н Е Н И Е  № 1 

В  П О Л О Ж Е Н И Е 

УТВЕРЖДЕНО 

Решением Учёного совета 
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протокол № 8 

Председатель Учёного совета, 

ректор института 

__________ Г.А. Мелекесов 
 

 

 

24.02.2016 № 1 
г. Орск 

 

 

О секторе дополнительного профессио-

нального образования Орского гумани-

тарно-технологического института  

(филиала) ОГУ 

 

 

1. Изложить пункт 5.2 в следующей редакции: 

«Работу сектора курирует проректор по учебной работе». 

2. Добавить пункт 5.3 следующего содержания: 

«Заведующий сектором дополнительного профессионального образования 

подчиняется непосредственно начальнику учебного отдела».  

3. Изложить пункт 6.4 в следующей редакции: 

«С отделом по охране труда и пожарной безопасности – по вопросам труда 

и пожарной безопасности, организации и контроля за проведением первичного 

инструктажа по охране труда и пожарной безопасности слушателей в  

компьютерных классах кафедр, реализующих программы повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки». 

 

Начальник учебного отдела 

 

 Л. В. Мясникова 

СОГЛАСОВАНО: 

 

  

Проректор по учебной работе  В. В. Свечникова 

 

Начальник юридического отдела  В.Н. Катанова 

 


